
◆総括表の書き方について 

 

＜ 記入例＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

◆普通徴収の人数を記載した場合 

 

 今回韮崎市から送付した給与支払報告書（総括表）右側のオレンジ色「普通徴収切替理由書（兼仕切紙）：下のと

おり」に、普通徴収とする理由の内訳人数を記載してください。 

 また、給与支払報告書(個人明細書)の摘要欄に必ず「切替理由書の該当項目（普Ａ～普Ｆ）」を記載してください。 
 
 
 
 
 
 
 

令和９年１月１日現在に
おいて給与等の支払を受
けている方の総人数を記
載してください。（韮崎市
外の方を含む） 

※切替理由書の項目「普Ａ～普Ｆ」
に該当しない場合は、普通徴収へ
の切替はできません。 
 
※切替理由書の提出がない場合や
摘要欄に記載がない場合は、給与
からの特別徴収扱いとなりますの
で、ご注意ください。 

給与の支払方法及びその
期日を記載してください。 

韮崎市に提出する給与支払
報告書（個人明細書）の内訳
を記載してください。 
※総括表に添付する給与支
払報告書の枚数と必ず一致
させてください。 

納入書の送付希望につい
て、○をつけてください。 
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